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TR – TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1- Objeto: aquisição de materiais gráficos personalizados com a logo da empresa 

 

2- Identificação: Responsável pela elaboração e Fiscal do Fornecimento – Danielle 

Ribeiro Correa 

 

3- Justificativa: A aquisição de materiais gráficos personalizados com a logo da 

empresa é justificada pela necessidade de atender às demandas administrativas do 

consórcio, garantindo a organização, formalidade e padronização das comunicações 

internas e externas. Esses materiais são essenciais para assegurar que as mensagens 

oficiais sejam transmitidas de forma clara e consistente, refletindo a identidade visual do 

consórcio. Além disso, a personalização com a logo contribui para transmitir credibilidade 

e profissionalismo, reforçando a imagem institucional e garantindo que as comunicações 

sejam reconhecidas como provenientes de uma organização séria e bem estruturada. 

 

4- Especificação:  

• Papel Timbrado 

Descrição: Papel timbrado, tamanho A4, 4x0 cores (frente colorida, verso branco). 

Material: Papel apergaminhado de 90 g/m², de alta qualidade, com boa resistência e 

acabamento superior. 

Personalização: Timbrado com a logo da empresa, garantindo a identidade visual do 

consórcio. 

Quantidade: 8.000 folhas. 

Formato: Tamanho A4 (210mm x 297mm). 

 

• Envelope Saco 

Descrição: Envelope saco, tamanho 24x34 cm, 4x0 cores (frente colorida, verso branco). 

Material: Papel apergaminhado de 90 g/m², com acabamento resistente, ideal para 

correspondências formais. 

Personalização: Timbrado com a logo da empresa, mantendo a padronização nas 

comunicações. 

Quantidade: 1.000 unidades. 

Formato: Tamanho 24 cm x 34 cm - fechado (aproximadamente). 

 

• Pasta Timbrada com Lombada e Orelhas 

Descrição: Pasta timbrada com lombada de 1 cm e duas orelhas. 

Material: Papel triplex de 350 g/m², de alta gramatura, proporcionando resistência e 

durabilidade para o armazenamento de documentos. 

Personalização: Timbrada com a logo da empresa, garantindo a identidade visual do 

consórcio. 

Quantidade: 2.500 unidades. 

Formato: Tamanho 31 cm x 27 cm (pasta com capacidade para armazenar documentos 

em tamanho A4). 
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5- Orçamentos: foi realizado levantamento em três gráficas da cidade, segue em 

anexo a este os orçamentos. 

 

6- Preço: O valor total estimado da aquisição é de R$ 7.620,00 (sete mil seiscentos e 

vinte reais), a estimativa foi realizada pelo menor valor global dos orçamentos. 

 

7- Pagamento: o pagamento será realizado após a emissão da nota fiscal e entrega 

do material. 

 

8- Dotação Orçamentaria:  

Órgão: 01 - ECOTRES - Consórcio Público Intermunicipal de Trat. de Resíduos Sólidos 

Unidade: 001 – Secretaria Executiva 

Função: 18.542.0001.2.001 – Manutenção Atividades do ECOTRES 

Natureza da Despesa: 3.3.90.39 – Outros Serviços de Terceiros Pessoa Jurídica 

 

9- Documentação necessária: Certidões de regularidade fiscal e trabalhista. 

 

10- Local de entrega: o local da entrega do material será na sede do consorcio. 

 

 

Conselheiro Lafaiete, 13 de janeiro de 2025. 

 

 


