
 

DFD – DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA  

DADOS DO SETOR REQUISITANTE 

Setor Requisitante  Diretoria Administrativa 

E-mail administracao@ecotres.com.br  

Servidor responsável pela Demanda Roberto Luiz Biagioni 

 

DADOS DO SERVIÇO 

1.Objeto 

Aquisição de mobiliário para escritório.  

2. Justificativa da necessidade da aquisição: 

A aquisição é essencial para acomodar os novos servidores contratados pelo ECOTRES, 
proporcionando um ambiente de trabalho adequado e funcional. A ausência de mobiliário apropriado 
pode comprometer o desempenho das atividades, causar desconforto aos colaboradores e prejudicar 
a eficiência no uso do espaço físico. A disponibilização de mesas, cadeiras e armários adequados 
favorece a integração dos novos servidores à equipe, além de contribuir para um ambiente de 
trabalho mais produtivo, acolhedor e alinhado às necessidades institucionais. 

3. Quantidade de bens/serviços a serem adquiridos: 
- 03 (três) mesas de 1,37 metros de comprimento, modelo diretor, possuindo 3 gavetas, na cor 
cinza; 
- 01 (uma) cadeira modelo Presidente na cor preta; 
- 04 (quatro) cadeiras modelo Digitador na cor preta; 
- 05 (cinco) armários baixos, contendo duas portas, na cor cinza. 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços ou entregue(s) o(s) bem(ns) 
adquirido(s): 

A entrega dos móveis deve ocorrer em até 15 dias úteis na sede do ECOTRES. 

5. A indicação do(s) servidor(es) que elaborará(ão) o Estudo Técnico Preliminar, e se necessário, 
daquele a quem será confiada a fiscalização da prestação dos serviços, quando for o caso: 

Roberto Luiz Biagioni – Diretor Administrativo do ECOTRES. 

 
 
Conselheiro Lafaiete, 12 de maio de 2025. 
 
 
 
 
 
 
   ____________________________________ 
                          Roberto Luiz Biagioni 

            Diretor Administrativo 
 

CIENTE 

Atesto ciência para continuidade do 

processo Administrativo. 

 

_____________________ 

SECRETARIA EXECUTIVA  
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