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 DFD – DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

DADOS DO SETOR REQUISITANTE 

Setor Requisitante  Departamento Ambiental 

E-mail dpambiental@ecotres.com.br 

Servidor responsável pela Demanda Thais Fonseca Carlos 

DADOS DO SERVIÇO 

1. Justificativa da necessidade da aquisição: 

      A presente demanda tem por finalidade a contratação de empresa especializada para confecção e 
fornecimento de folders informativos, destinados às ações de educação ambiental, comunicação social 
e divulgação das atividades desenvolvidas pelo ECOTRES. 
      Os materiais serão utilizados em campanhas de conscientização, eventos, visitas técnicas, ações de 
educação ambiental, reuniões institucionais e distribuição junto à população, municípios consorciados e 
conveniados, parceiros e demais públicos atendidos pelo Consórcio. 
      A utilização dos folders contribuirá para a disseminação de informações relacionadas à gestão 
adequada dos resíduos sólidos, serviços prestados pelo ECOTRES, orientações ambientais e práticas de 
destinação correta dos resíduos, fortalecendo as ações de educação e conscientização ambiental 
desenvolvidas pelo Consórcio. 
      Considerando que a necessidade de utilização dos materiais ocorre de forma contínua ao longo do 
ano, opta-se pelo fornecimento parcelado, permitindo que os folders sejam produzidos e retirados 
conforme a demanda do ECOTRES, evitando a necessidade de armazenamento de todo o quantitativo de 
uma única vez. 

2. Quantidades a serem adquiridas: 

  

Item Finalidade Quantidade 
Formato / 

Tipo 
Conteúdo principal 

1 

Folder informativo em 
papel Couchê 90g, 
formato 20 x 28 cm, 
com impressão 
conforme arte 
fornecida pelo 
ECOTRES. 

10.000 
unidades/ano 

Panfleto 
colorido, 
frente e 
verso 

Informações sobre os serviços prestados pelo 
ECOTRES, incluindo gestão e destinação de 
resíduos sólidos urbanos (RSU), resíduos da 
construção civil (RCC), recebimento de 
resíduos no PEV, coleta e destinação de 
resíduos de serviços de saúde (RSS), logística 
reversa, educação ambiental, apoio aos 
municípios e demais ações desenvolvidas 
pelo Consórcio. 

     

3.  Especificação: 
 

• Papel: Couchê 90g;  
• Dimensões: 20 x 28 cm;  
• Impressão: conforme arte fornecida pelo ECOTRES;  
• Material destinado à divulgação institucional e ações de educação ambiental;  
• Quantidade total estimada: 10.000 unidades.  
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      O quantitativo será fornecido de forma parcelada em lotes de 2.000 (duas mil) unidades, conforme 
a necessidade do ECOTRES, durante o período de vigência contratual de 12 (doze) meses, até o limite 
da quantidade total contratada. 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços ou entregue(s) o(s) bem(ns) 
adquirido(s) 
        A contratação deverá ter início após a formalização do instrumento contratual, com fornecimento 
dos materiais conforme a necessidade do ECOTRES, mediante solicitação de cada lote. 
        A previsão de fornecimento será de 2.000 (duas mil) unidades por solicitação, totalizando até 
10.000 (dez mil) unidades durante o período de 12 (doze) meses. O prazo para disponibilização de cada 
lote deverá ser informado pela empresa contratada em sua proposta comercial. 

5. Forma de contratação 
        A contratação será realizada mediante contrato de prestação de serviço, com vigência de 12 (doze) 
meses, contemplando o fornecimento parcelado dos folders conforme a necessidade do ECOTRES. 
        O pagamento será realizado conforme os quantitativos efetivamente solicitados e fornecidos, 
mediante apresentação da respectiva nota fiscal e comprovação do recebimento do material. 

6. A indicação do(s) servidor(es) que elaborará(ão) o ETP/TR, e se necessário, daquele a quem será 
confiada a fiscalização da prestação dos serviços, quando for o caso:  
 
Thais Fonseca Carlos – Diretora Ambiental - Responsável pela elaboração do ETP/TR e 
acompanhamento/fiscalização da contratação, conforme definição administrativa do ECOTRES. 

 
 
Conselheiro Lafaiete, 14 de setembro de 2026. 
 
 
 
 
 
____________________________________ 

Thais Fonseca Carlos 
Diretora Ambiental Ecotres 

CIENTE 

Atesto ciência para continuidade do 

processo Administrativo. 

 

 

_____________________ 

SECRETARIA EXECUTIVA  
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