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TERMO DE REFERENCIA
Confeccao e Fornecimento de Folders Informativos para Campanhas de Educagao
Ambiental e Comunicagao Social do ECOTRES

1. OBJETIVO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as condi¢des para a
contratacdo de empresa especializada para confeccdo e fornecimento de folders
informativos, destinados as acgdes de educacdo ambiental, comunicacdo social ¢
divulgacao institucional do Consoércio Publico Intermunicipal de Tratamento de Residuos
Soélidos — ECOTRES.

A contratacdo compreendera o fornecimento de at¢ 10.000 (dez mil) unidades de
folders informativos, de forma parcelada, conforme a necessidade do ECOTRES, durante
o periodo de 12 (doze) meses.

2. RESUMO DA CONTRATACAO E EMPRESA SELECIONADA

2.1. Resumo da compra
Item Descrigdo Quantidade Valor Valor

unitario total

Folder informativo, colorido,

impressdo frente e verso, papel

Couché 115g, formato 30 % 20 cm,

01 com 02 dobras, conforme conteido ¢ 10.000 un. R$ R$ 4.123,20
referéncia fornecidos pelo ECOTRES, 0,4123

com adequagdo e finalizacdo grafica

pela contratada
O fornecimento serd realizado em até 05 (cinco) remessas de 2.000 (duas mil)
unidades, conforme a necessidade do ECOTRES.

O valor de cada remessa de 2.000 unidades sera de R$ 824,64.

O valor total do contrato =10.000 unidades sera R$ 4.123,20.

O orcamento de mercado apresentado contempla 10.000 folders, divididos em
cinco remessas de 2.000 unidades, com valor unitario de R$ 0,41232 e valor total de R$
4.123,20.

A sele¢do devera ser formalizada nos autos mediante a documentacdo pertinente,
incluindo a comprovacdo da habilitagdo da empresa e a justificativa da escolha do

fornecedor e do prego.
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3. JUSTIFICATIVA:

A contratagdo justifica-se pela necessidade de disponibilizagdo de material grafico
institucional destinado as ac¢des de educacdo ambiental, comunicagdo social, divulgacao
dos servigos e atividades desenvolvidas pelo ECOTRES.

Os folders serdao utilizados em campanhas de conscientizagdo, eventos, visitas
técnicas, agdes de educagdao ambiental, reunides institucionais e atividades de divulgacgao
junto a populacdo, municipios consorciados e conveniados, parceiros, estudantes e
demais publicos atendidos pelo Consorcio.

O material devera contribuir para a disseminacdo de informagdes relacionadas a
gestdo adequada dos residuos solidos e aos servigos prestados pelo ECOTRES, incluindo
informacdes sobre:

e Residuos Solidos Urbanos — RSU;

e Residuos da Construgao Civil — RCC;

o Ponto de Entrega Voluntaria — PEV;

e Residuos de Servigos de Saude — RSS;

o Logistica reversa;

e Educagdo ambiental;

e Apoio aos municipios;

A contratagdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagdes 2026 — Programa

de Educacdo Ambiental, vinculada a atividade 18.542.0006.2.005 — Programa de
Educagdao Ambiental, com classificacao 3.3.90.30 — Material de Consumo, conforme
registrado no ETP.

A necessidade de utilizagao dos materiais ocorre durante todo o ano. Por essa razao,
o fornecimento seré realizado de forma parcelada, possibilitando que o ECOTRES
solicite os materiais conforme a demanda efetiva e evitando a formacgao de estoque
€xcessivo.

4. ESPECIFICACOES DO FORNECIMENTO:

A contratada devera confeccionar e fornecer folders informativos de acordo com as

seguintes especificagdes:

Caracteristica Especificagao
Produto Folder informativo
Quantidade 10.000 unidades
maxima

Papel Couché 115¢g
Formato 30 x 20 cm
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Impressao Colorida, frente e verso
Acabamento 02 (duas) dobras
Arte Referéncia e conteudo fornecidos pelo ECOTRES, com adequagao

e finalizacdo grafica pela contratada

Contetdo Informagdes institucionais ¢ de educagao ambiental
Fornecimento Parcelado
Remessas Até 05 remessas de 2.000 unidades

A arte e o conteudo de referéncia para confec¢do dos folders serdo fornecidos pelo
ECOTRES, cabendo a contratada realizar a adequacao, diagramagdo e ajustes técnicos
necessarios para sua correta aplicagdo no material grafico, de modo a garantir qualidade
visual, legibilidade, resolugdo adequada das imagens, harmonia dos elementos graficos e
qualidade final de impressao.

A contratada poderd realizar melhorias e ajustes na arte encaminhada pelo
ECOTRES, quando necessarios a adequada composicdo e producdo do folder,
preservando o conteudo, as informagdes institucionais, logomarcas e demais elementos
essenciais definidos pelo ECOTRES.

Antes da impressdo de cada remessa, a contratada devera encaminhar ao
ECOTRES a prova digital da arte final para conferéncia e aprovagdo. A producdo somente
podera ser iniciada apds a aprovagao da arte final pelo ECOTRES.

Eventuais alteracdes de conteudo, informacdes institucionais, logomarcas ou
demais elementos previamente definidos pelo ECOTRES deverdo ser submetidos a
aprovagao antes da impressao.

Os folders deverdo ser entregues em perfeitas condigdes de impressao,
acabamento e acondicionamento, sem manchas, falhas de impressao, cortes inadequados,
dobras incorretas ou outros defeitos que comprometam sua utilizagao.

Caso sejam constatados defeitos ou divergéncias em relacdo a arte aprovada, a contratada
deverd providenciar a substituicdo do material, sem qualquer 6nus adicional para o
ECOTRES.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Constituem obrigagdes da contratada:
a) Fornecer os folders de acordo com todas as especificagdes estabelecidas neste Termo

de Referéncia;
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b) Cumprir os prazos de producao e entrega estabelecidos;

¢) Utilizar papel Couché 115g e demais caracteristicas especificadas;

d) Realizar a adequacdo, diagramacdo e finalizacdo grafica da arte e do contetido de
referéncia fornecidos pelo ECOTRES, efetuando os ajustes técnicos necessarios a
qualidade do material impresso;

e) Submeter ao ECOTRES a prova digital da arte final para conferéncia e aprovacao antes
da impressao de cada remessa, ndo podendo realizar alteragdes de contetudo, informagdes
institucionais ou elementos essenciais sem prévia autorizacao;

f) Responsabilizar-se pela qualidade do material fornecido;

g) Substituir, sem 6nus para o ECOTRES, materiais que apresentem defeitos de
impressao, acabamento ou divergéncias em relagdo as especificagdes;

h) Realizar as entregas nos locais e horarios indicados pelo ECOTRES;

1) Manter, durante toda a execugdo da contratacdo, as condigdes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas;

j) Responsabilizar-se por todos os custos relacionados a produgdo, impressdo,
acabamento, embalagem, transporte e entrega dos materiais;

k) Emitir a respectiva Nota Fiscal correspondente aos quantitativos efetivamente
fornecidos;

1) Comunicar imediatamente ao ECOTRES qualquer fato que possa comprometer o
cumprimento das obrigacdes assumidas;

m) Responder pelos danos eventualmente causados ao ECOTRES ou a terceiros
decorrentes de sua atuagdo na execucao do objeto;

n) Cumprir as demais obrigacdes decorrentes da contratacao e da legislagdo aplicavel.

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Compete ao ECOTRES:
a) Fornecer a contratada o conteudo, as referéncias e as informagdes necessarias a
confecg¢ao dos folders;
b) Realizar a conferéncia e aprovacgdo da arte antes da impressao;
¢) Encaminhar as solicitacdes de fornecimento conforme sua necessidade;
d) Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagao;
e) Conferir os materiais entregues quanto a quantidade e as especificagdes estabelecidas;

f) Rejeitar materiais que estejam em desacordo com as condicdes estabelecidas;

g) Solicitar a substituicdo de materiais que apresentem defeitos ou divergéncias;
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h) Efetuar o pagamento dos quantitativos efetivamente entregues e aceitos, observadas as
condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

1) Fornecer as informagdes necessarias ao adequado cumprimento da contratacao;

j) Comunicar a contratadas eventuais irregularidades identificadas durante a execugao.

7. PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO

A contratagdo terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da formalizacdo do
instrumento contratual ou documento equivalente, observadas as disposi¢des legais
aplicaveis.

O fornecimento sera realizado de forma parcelada, em até 05 (cinco) remessas de
2.000 unidades, conforme solicitagdo do ECOTRES. Cada remessa de 2.000 unidades
devera ser produzida e entregue no prazo maximo de 04 (quatro) dias tuteis, contados da
aprovacao da arte final e da solicitagdo formal de fornecimento pelo ECOTRES.

A proposta da empresa selecionada informa prazo médio de 3 a 4 dias para entrega de
cada remessa de 2.000 unidades, ou a combinar conforme a necessidade.

Local de entrega: sede do ECOTRES, situada na Avenida Furtado, n° 319, Bairro Sao
Sebastido, Conselheiro Lafaiete/MG, ou em outro local previamente indicado pelo
Consorcio.

Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados e protegidos contra
danos durante o transporte.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO:

O pagamento ocorrerd apos o recebimento definitivo dos materiais, mediante
apresentacdo de nota fiscal devidamente atestada pela fiscalizagdo do ECOTRES,
acompanhada da comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista da contratada,
conforme legislacdo vigente.

O pagamento serd realizado de forma parcelada, exclusivamente em relagdo aos
quantitativos efetivamente solicitados, entregues e aceitos pelo ECOTRES.

Para cada remessa de 2.000 unidades, considerando o valor contratado, o pagamento
correspondera a:

2.000 x RS 0,41232 = RS 824,64.

A documentacao de regularidade fiscal e trabalhista deverd incluir:

e Certidao Negativa de Débitos Federais;

e Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

o Certidao Negativa de Débitos Municipais;

e Certidao de Regularidade do FGTS;
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e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

O pagamento sera realizado ap6s o recebimento e aceite dos materiais e da
documentacdo fiscal correspondente, observada a legislagao vigente.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA:

A despesa decorrente da contratagdo correrd por conta da seguinte dotagdo
orgamentaria:

Programa: Programa de Educacdo Ambiental

Funcional: 18.542.0006.2.005 — Programa de Educagao Ambiental

Elemento de despesa: 3.3.90.30 — Material de Consumo

A contratacdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagdes 2026 do

ECOTRES, conforme registrado no Estudo Técnico Preliminar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacdo sera realizada mediante dispensa de licitagdo em razao do valor, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, observados os requisitos
legais aplicéveis a contratagdo direta.

Para o exercicio de 2026, o limite atualizado previsto no art. 75, inciso II, da Lei
Federal n°® 14.133/2021 ¢é de R$ 65.492,11. Nos termos do § 2° do mesmo artigo, esse
limite ¢ duplicado para compras, obras e servi¢os contratados por consorcio publico,
correspondendo, no presente caso, a R$ 130.984,22. Para fins de afericdo do limite de
dispensa, deverdo ser observadas as disposi¢des do art. 75, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

O valor da contratagdo pretendida, de R$ 3.740,00, encontra-se abaixo do referido
limite.

Na selegdo do fornecedor deverao ser observados, cumulativamente:

a) Compatibilidade da proposta com as especificacdes deste Termo de Referéncia;
b) Compatibilidade do prego com os valores praticados no mercado;
¢) Atendimento aos requisitos de habilitagdao exigidos;
d) regularidade fiscal, trabalhista e demais condi¢des exigiveis;
e) Inexisténcia de impedimento legal para contratar com a Administragdo Publica;
f) Apresenta¢do da documentacdo necessaria a instrugdo da contratagdo direta.
A selegdo devera considerar a proposta de menor preco que atenda integralmente
as especificagdes e condigdes estabelecidas, observada a documentacao de habilitagao.

No levantamento de mercado foram obtidos os seguintes or¢gamentos:
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Empresa CNPJ Valor de referéncia-
Contrato (10.000unid.)
Visualize 58.017.727/0001-61  R$ 4.650,00

Grafica Lafaiete — Lacir Araujo | 02.449.373/0001-70  R$ 3.740,00

Mafia Junior — ME

Ideias Grdfica 21.107.937/0001-30  R$ 3.979,60
11. DISPOSICOES FINAIS:

A contratagdo devera observar integralmente as disposigdes da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como as normas internas aplicaveis ao ECOTRES.

A contratada devera cumprir todas as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, na proposta apresentada e no instrumento de contratacao.
O ECOTRES podera rejeitar, total ou parcialmente, os materiais que ndo atendam as
especificagdes estabelecidas, devendo a contratada providenciar sua substitui¢ao sem
onus adicional.

A fiscalizacdo da execugao ficara a cargo de servidor formalmente designado pelo
ECOTRES, competindo-lhe acompanhar o fornecimento, conferir os materiais recebidos
e registrar eventuais ocorréncias.

O pagamento sera realizado somente apos o recebimento e aceite dos materiais
correspondentes a cada solicitacao.

A contratacdo ndo obriga o ECOTRES a solicitar a totalidade do quantitativo
estimado de 10.000 unidades, ficando o fornecimento condicionado a necessidade efetiva
do Consorcio durante a vigéncia contratual.

Os casos omissos serdao solucionados pela Administragao, observadas a legislagao

aplicavel e as condi¢des estabelecidas no processo de contratacao.

Thais Fonseca

Diretora Ambiental do ECOTRES
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